Sihtasutuse Eesti Rahvusvahelise Arengukoosto6 Keskuse hankekord

1. ULDPOHIMOTTED

1.1 Kaéesolev hankekord reguleerib riigihangete (edaspidi hange) planeerimist, ettevalmistamist,
labiviimist ja hankelepingute s0lmimist ning tditmist Sihtasutuses Eesti Rahvusvahelise
Arengukoostdo Keskus (edaspidi keskus).

1.2 Asjade ostmisel, teenuste ja ehitustoode tellimisel ning muude riigihangete (edaspidi RHS)
seaduse  kohaselt riigihankeks kvalifitseeruvate menetluste puhul ldhtutakse riigihangete
seadusest, muudest digusaktidest ja hankekorrast.

1.3 Mistahes hangete korraldamisel on tdotajad kohustatud jirgima jirgmisi RHS § 3-st
tulenevaid riigihanke tildpohimotteid:

.3.1. tootaja kasutab rahalisi vahendeid séastlikult ja otstarbekalt;

.3.2. todtaja tegutseb hanke korraldamisel ldbipaistvalt, kontrollivalt ja proportsionaalselt;
.3.3. tootaja viib hanke l4bi kasutades efektiivseimal viisil konkurentsi erinevate pakkumiste
ordlemise teel parima vOimaliku hinna ja kvaliteedi suhte saavutamiseks;

.3.4. tootaja viib hanke 1dbi selliselt, et hanke korraldamisel kaasneks keskusele vdimalikult
dike halduskoormus, sh ajakulu, eelarveliste vahendite kulu ning t66joukulu;

.3.5. todtaja vildib konkurentsi kahjustavat konflikti;

.3.6. vOimaluse korral eelistab tootaja keskkonnasdistlikke lahendusi;
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.7. viib hanke 14bi mdistliku aja jooksul.
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1.4 Keskuse vajadustele vastavaid riigihankeid, mis nduavad riigihangete seaduse kohaselt
toiminguid riigihangete registris, korraldab keskusega sdlmitud tugiteenuste osutamise
kokkuleppe alusel Riigi Tugiteenuste Keskuse (edaspidi R7K) riigihangete osakond (edaspidi
hanketiksus) vastavalt standardtoimemudelile
https://pilv.rtk.ee/apps/onlyoffice/s/Myesb9G6aRoCbHn?fileld=22504.

1.5 Juhul kui ei ole tegemist RTK-It tellitava hankega, ldhtutakse hanke ettevalmistamisel ja
korraldamisel riigihangete seadusest.

1.6 Hankega seotud teabevahetus ja pakkumuste vOi taotluste esitamine ning menetlemine
toimub elektrooniliselt, vélja arvatud riigihangete seaduses sitestatud juhtudel. Keskuse
riigihanke alusdokumente ja hankeplaan siilitatakse keskuse dokumendihaldussiisteemis
Webdesktop (edaspidi DHS).

1.7 Koik hankekorras nimetatud piirméérad ja summad on ilma kdibemaksuta.
1.8 Juhatuse assistent vastutab hankeplaani koostamise, avalikustamise ja ajakohastamise eest.

1.9 Konkreetse iiksiku hanke eest vastutab hankeplaanis kinnitatud isik, kes teostab jargmised
toimingud:

1.9.1. koostab hanke alusdokumendid;

1.9.2. valmistab ette hanke alusdokumentide kohta esitatud kiisimuste vastused;

1.9.3. kdrvaldamise aluste kontrollimine ja pakkuja voi taotleja kvalifitseerimise, pakkumuste
vastavaks tunnistamine, hindamise ja majanduslikult soodsaima pakkumuse véljaselgitamises
osalemine;

1.9.4. hankelepingu ettevalmistamise, selle solmimise ja korrektse tditmise jalgimine.

1.10 Hankeplaani vélise hanke eest vastutab isik, kellel on vajadus hankida ese vo1 teenus. Hanke
eest vastutav isik peab jérgima punktis 1.9 toiminguid.


https://pilv.rtk.ee/apps/onlyoffice/s/Myesb9G6aRoCbHn?fileId=22504

1.11 Jérelevalvet hangete ldbiviimise lile teostavad vastavalt vajadusele finantsjuht ja juhatuse
liige.

1.12 Igat rikkumisjuhtumit menetletakse tuginedes asjakohastele digusaktidele kaasates vajadusel
siseauditit. Hangetega seotud vaidlusi lahendab riigihangete vaidlustuskomisjon.

2.  HANKEPLAANI KOOSTAMINE

2.1 Hankeplaani kantakse info planeeritud asjade ja teenuste ostmise voi tellimise kava kohta, kui
nende eeldatav kogumaksumus on vihemalt 30 000 eurot (sh summeeritavad hanked) voi mis
riigihangete seaduse voi riigihanke rahastaja finantseerimistingimuste kohaselt nduavad
toiminguid riigihangete registris.

2.2 Riigihangete seaduse kohaselt on riigihangete registris kohustus teha toiminguid alljdrgnevate
piirmédradega riigihangete osas:

2.2.1.asjade ostmine ja teenuste tellimine eeldatava maksumusega alates 30 000 eurost;
2.2.2.eriteenuste  tellimine, teenuste kontsessioonilepingu  sdlmimine, sh eriteenuste
kontsessioonilepingu sdlmimine ja ideekonkursi korraldamine eeldatava maksumusega alates
60 000 eurost;

2.2.3. ehitustdode tellimine eeldatava maksumusega alates 60 000 eurost;

2.2.4. ehitustodde kontsessioonilepingu sdlmimine, sotsiaalteenuste tellimine, sh sotsiaalteenuste
kontsessioonilepingute sdlmimine eeldatava maksumusega alates 300 000 eurost.

2.3 Hankeplaanis kajastatakse iga planeeritava hanke kohta vdhemalt:

2.3.1. lahteiilesande esitamise eest vastutav isik;

2.3.2. riigihanke nimetus ja objekti lithikirjeldus;

2.3.3. eeldatav riigihanke menetluse liik;

2.3.4. hanke- v0i raamlepingu kestvus ja eeldatav sdlmimise kuu;
2.3.5. hanke- voi raamlepingu eeldatav maksumus;
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4 Hangete kavandamine toimub koos keskuse jirgneva aasta eelarve planeerimisega ning
hankeplaani jaoks voOetakse hangete eeldatava maksumuse arvutamisel aluseks kdoik
teadaolevad vahendid. Hankeplaan kinnitatakse 30 pédeva jooksul pdrast keskuse eelarve
kinnitamist.

2.5 Pdrast keskuse eelarve kinnitamist esitatakse kahe néddala jooksul juhatuse assistendile
kavandatava perioodi hangete loetelu ning nende hinnanguline maksumus.

2.6 Juhatuse assistent koostab kahe nidala jooksul informatsiooni saamisest keskuse hankeplaani.
Hankeplaan kinnitatakse juhatuse laiendatud koosolekul ja edastatakse RTK-le, kui tellija
sisend hankevajaduste kohta.

2.7 Hankeplaan hoitakse ajakohasena. Kui pérast hankeplaani kinnitamist ilmneb vajadus
taiendavate hangete jarele, siis peab toOtaja esitama juhatuse assistendile koheselt
informatsiooni hankeplaani tdiendamiseks. Juhatuse assistent teavitab esimesel voimalusel
RTKd kinnitatud hankeplaanis kajastatud hankevajaduse muutumisest.

2.8 Hankeplaan kinnitatakse liks kord aastas ja hankeplaanivilise riigihanke korraldamine voi
hankeplaanikohase riigihanke hankevajaduse muutumine ei too kaasa hankeplaani uut
kinnitamist.

2.9 Hankeplaanis kinnitatud hanke korraldamiseks hankeplaanis toodust erineval ajal voi

hankeplaanis mittekajastatud hanke korraldamiseks esitab keskus pdhjendatud taotluse RTK
hankeiiksusele.

3.VAIKEOSTUDE LABIVIIMINE



3.1. Viikeostuks loetakse asjade ostmist voi teenuste tellimist, mille eeldatav kogumaksumus
lepingu kehtivuse jooksul on alla 30 000 euro, sh sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute
s0lmimine eeldatava maksumusega alla 300 000 euro.

3.2. Asjade ostmist v0i teenuste tellimist, mille eeldatav kogumaksumus on alla 10 000 euro
kisitletakse kui otseost, mille korral kirjalikult vorreldavaid pakkumusi votma ei pea, kui
riigihanke eset arvestades ei oleks see proportsionaalne vai otstarbekas. Pakkumisi voib kiisida ka
suuliselt voi leida turul pakutavate samalaadsete asjade voi teenuste avalikult kéttesaadava info
(nditeks internetis, tootekataloogis, kaubanduses vms avaldatud hinnad) ja hinnavordluse ees.
Pohjendus pakkumuse valiku kohta lisatakse arvete keskkonda ning sellega loetakse riigihangete
seaduse kohane riigihangete korraldamise tildpohimdtete jargimise kohustus tdidetuks.

3.3. Asjade ostmist voi teenuste tellimist, mille eeldatav kogumaksumus on alates 10 000 eurost
kuni 29 999,99 euroni kisitletakse kui vdikehange ja kus konkurentsi olemasolu korral 1dhtutakse
jargmisest:

3.3.1. koostatakse pakkumuskutse, mis sisaldab riigihanke nimetust, hankeobjekti tehnilist
kirjeldust, hankemenetluses osalevatele ettevotjatele esitatavaid ndudeid, voimalikke pakkumuste
hindamiskriteeriume ja muud olulist infot;

3.3.2. voetakse konkurentsi olemasolu korral ja juhul, kui see on halduskoormust ning
konkureerivate pakkujate pakutavate asjade, teenuste vOi ehitustodde kvaliteeti arvestades
otstarbekas ja voOimalik, vdhemalt kolm vorreldavat pakkumust. Pakkumised kiisitakse
soovituslikult kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis. Pakkujaid koheldakse vordselt ning
tagatakse infovahetus pakkujate ja keskuse vahel. Pakkujatele antakse vordsed vdimalused oma
pakkumust kohandada vastavalt keskuse soovidele. Pakkumuste hindamiskriteeriumiks on hind
voi ka moni muu objektiivne asjaolu. Leping sdlmitakse parima pakkumuse teinud pakkujaga.
Pakkujale saadetud ja pakkujalt saadud ning menetluse kidigus koostatud dokumendid
registreeritakse DHSis, vilja arvatud juhul, kui vdikehange viiakse 14bi riigihangete registris;

3.3.3 {ildjuhul eelistatakse eduka pakkumuse valiku kriteeriumina vordvdirsete, sh samavéirse
kvaliteedi ja omadustega pakkumuste korral madalaimat hinda. Muudel juhtudel voib kasutada ka
muid kriteeriume sobivaima pakkumise voi parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte leidmiseks;

3.3.4 hanke eest vastutav isik koostab sdlmitava lepingu juurde memo. Memos fikseeritakse
vahemalt:

3.3.4.1 pakkumuste hindamiskriteeriumid,;
3.3.4.2 menetluse tulemused ja

3.3.4.3 pdhjendus, miks tehakse ettepanek konkreetse pakkujaga lepingu sdlmimiseks voi
pohjendus vordlevate pakkumuste puudumise kohta.

3.3.5 enne asjade ostmist vOi teenuse vOi ehitustod tellimist peab tellimuse esitaja olema
veendunud tehtavate kulutuste otstarbekuses, sihipdrasuses ja 6konoomsuses.

3.4 Pakkujatele antakse teada kirjalikult taasesitatavas vormis, kes osutus edukaks pakkujaks.

3.5 Viikehangete plaan koostatakse sarnasel pohimdttel kui keskuse hankeplaan ning késitletakse
juhatuse laiendatud koosolekul koos keskuse hankeplaani kinnitamisega.

4. HINDAMISKOMISJON

4.1 Vajadusel moodustatakse pakkumuste hindamiseks kuni 3 liikmeline hindamiskomisjon.
Komisjoni litkmeks valitakse isikud, kes omavad hangitava eseme/teenuse osas eriteadmisi.

4.2 Hanke eest vastutav isik otsustab hindamiskomisjoni liikmete arvu ning tagab litkmete
sOltumatuse ja komisjoni t60s osalemise.

4.3 Hindamiskomisjoni td6s osalemine on hindamiskomisjoni litkkmetele kohustuslik.

4.4 Hankekomisjoni lilesanded:



4.4.1 avab laeckunud taotlused ja pakkumused;

4.4.2 kontrollib hankemenetluses osalevate ettevotjate korvaldamise aluste puudumist ja
kvalifikatsiooni ning teeb juhatuse litkmele ettepaneku ettevotjate korvaldamiseks,
kvalifitseerimiseks voi kvalifitseerimata jatmiseks;

4.4.3 kontrollib pakkumuste vastavust riigihanke alusdokumentides esitatud tingimustele ja teeb
juhatuse litkmele ettepaneku pakkumuste vastavaks tunnistamiseks voi tagasi lilkkkamiseks;

4.4.4 vajadusel teeb juhatuse liikmele ettepaneku koigi pakkumuste tagasiliikkamise kohta;

4.4.5 vajadusel nduab hankemenetluses osalevalt ettevotjalt selgitusi voi selgitamist voimaldavaid
dokumente korvaldamise aluste puudumise, heastamise voi kvalifikatsiooni tdendamiseks esitatud
andmete voi pakkumuses esitatud andmete kohta;

4.4.6 hindab ja vordleb vastavaks tunnistatud pakkumusi riigihanke alusdokumentides esitatud
hindamiskriteeriumite alusel ning teeb juhatuse liikkmele ettepaneku pakkumuse edukaks
tunnistamiseks ning hankelepingu sdlmimiseks;

4.4.7 peab labirddkimisi voimaldavates hankemenetlustes 1dbirddkimisi hankemenetluses osalevate
ettevotjatega;

4.4.8 vajadusel teeb juhatuse litkmele ettepaneku hankemenetluse kehtetuks tunnistamiseks.

4.5 Hindamiskomisioni litkmete poolt pakkumustele antud hindamispunktid koos
pohjendustega esitatakse vastutavale isikule hindamiskomisjoni protokollis, mis on digitaalselt
allkirjastatud hindamiskomisjoni kodigi hindamisel osalenud liikmete poolt.

4.6 Hindamiskomisjoni iga liige esitab vastutavale isikule digitaalselt allkirjastatud
vormikohase (vorm lisa 1) kinnituse huvide konflikti puudumise kohta.

5. HUVIDE KONFLIKTI VALTIMINE

5.1 Huvide konflikt on olukord, kus hankija vdi tema nimel tegutseva isiku tdo6tajal, ametnikul,
juhatuse liikmel vdi muul padeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse
vOi korraldamisse vdi kes voib muul moel mojutada selle riigihanke tulemust (edaspidi
riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isik), on otseselt voi kaudselt
finantsalaseid, majanduslikke v&8i muid isiklikke huvisid, mida voib késitada tema
erapooletust ja soltumatust kahjustavatena.

5.2 Hanke eest vastutav isik ja komisjoni liige peavad tagama, et nad pole lihegi hanke pakkuja
vOi taotlejaga seotud viisil, mis on kisitatav konkurentsi kahjustava huvide konfliktina voi
toimingupiirangute rikkumisena. Asjaomased isikud kinnitavad selliste olukordade
puudumist hanke protokollide allkirjastamisega voi hankemenetluses tehtud otsuste
kinnitamisega. Huvide konflikti tekkimisel on nimetatud isikul kohustus teavitada kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis juhatuse liiget ning juhatuse liikmel on kohustus taandada
isik hankes otsuste tegemise protsessist.

5.3 Keskuse ja hankeiiksuse ndudmisel esitab riigihanke menetlemisel osalev isik allkirjastatud
kinnituse huvide konflikti puudumise kohta.

5.4 Keskuse tootaja voi juriidiline isik, mille juhtorganis on keskuse tootaja, ei tohi osaleda
keskuse hankes pakkuja voi taotlejana.

5.5 Riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isikud, sh hankekomisjoni,
ideekonkursi tehnilise komisjoni voi ziirii liige, ekspert, riigihanke eest vastutav isik ja
hankelepingu tiitmise eest vastutav isik, kohustuvad:

5.5.1 ldhtuma riigihanke korraldamise {ildpdhimdtetest, sh viltima konkurentsi kahjustavat huvide
konflikti;

5.5.2. mitte avaldama talle riigihanke korraldamise kéigus teatavaks saanud konfidentsiaalset
teavet vOi pakkumuse sisu selles osas, mille pakkuja on pakkumuses 4drisaladusena
markinud;

5.5.3. mitte pidama hankemenetluses osalevate ettevotjatega ldbirddkimisi hankemenetlustes,
milles labirddkimiste pidamine on keelatud;



5.5.4. teavitama keskuse juhatuse liiget ning taandama ennast viivitamatult riigihanke
ettevalmistamisest ja korraldamisest, kui talle saab teatavaks voi esineb huvide konflikt, mis
annab alust kahelda tema erapooletuses ja sdltumatuses;

5.5.5. keskuse juhatuse liikme ndudel kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis deklareerima, et
tal ei ole teadaolevalt kédesoleval hetkel voi ldhitulevikus esile kerkida vdivaid
finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mis vdiksid tema erapooletuse ja
sOltumatuse kahtluse alla seada. Deklaratsiooni ei pea tlildjuhul esitama keskuse todtaja.
Deklaratsiooni esitamist ndutakse riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud
isikult, kes ei ole keskuse tootaja.

5.6 Juhul, kui huvide konflikti ei ole vdoimalik muude vahendite vOi meetmetega viltida, siis
taandatakse vastav isik riigihanke ettevalmistamisest ja korraldamisest. Taandatud isiku
iilesannete tditmiseks méérab keskuse juhatuse liige asendusisiku.

5.7 Riigihankes esitatud pakkumused on konfidentsiaalsed osas, mille pakkuja on pakkumuses
mérkinud 4drisaladusena. Koik riigihangete dokumentidega kokkupuutuvad isikud on
kohustatud hoidma pakkujate drisaladust ning muud konfidentsiaalset infot, mis kahjustaks
konkurentsi.

6. LEPINGU SOLMIMINE
6. Lepingu sd0lmimisel tuleb silmas pidada jargmist:

6.1. Asja ostmiseks tuleb sdlmida vajadusel miiiigileping.

6.2. Teenuse tellimiseks (sh flitisiliselt isikult teenuse tellimiseks) tuleb sdlmida soltuvalt teenusest
kas kdsundusleping voi to6votuleping. Kédsund on suunatud pigem protsessile (nt juriidiline
ndustamine jne), toovott konkreetsele tulemusele (nt remonditddod vmt). Kédsund véib teatud
juhtudel olla ka tasuta, toovott on tasuline.

6.3. Koik lepingud kajastuvad DHSis.

6.4. DHSis tuleb lepingu juurde lisada enne lepingu sdlmimist voetud vordlevad pakkumused voi
objektiivne pdhjendus, miks erinevaid pakkumusi ei voetud. Kui leping solmitakse
riigihanke tulemusel, siis tuleb lisada riigihanke viitenumber.

6.5. Lepingus tuleb fikseerida kauba voi teenuse vastuvotmise kord. Enne lepingujdrgse tasu vélja
maksmist peab olema DHSis vormistatud kinnitus lepingu tditmise kohta vdi registreeritud
iileandmise-vastuvitmise akt todde teostamise voi teenuse osutamise kohta.

6.6. Lepingu allkirjastab juhatuse liige.

6.7. Fiisilise isikuga sOlmitud teenuse osutamise lepingust peab kindlasti joudma info
personalijuhile, koopia finantsjuhile, sest koik fiiiisilistele isikutele tehtavad viljamaksed
kdivad 1dbi personali- ja finantsarvestusprogrammi, SAPi. DHSis tuleb lisada pérast
allkirjastamist ja registreerimist suunamine ,,teadmiseks* RTK andmesisestajale.

6.8. Fiiisilise isikuga solmitud teenuse osutamise lepingu puhul tuleb DHSis vormistada ka
teenuse vastuvotmine ning suunata see info teadmiseks RTK andmesisestajale.

6.9. Juhul, kui soovitakse osta asju voi teenuseid, mille osas on keskusel solmitud raamleping, siis
tuleb vastavaid asju v0i teenuseid osta raamlepingu alusel.



Vorm lisa 1

Kinnitus

Kinnitan, et puudub huvide konflikt riigihankes ,,................ esitatud pakkujate ja
pakkumustega.

Kinnitan, et tagan kohustuste tditmise kdigus omandatud informatsiooni konfidentsiaalsuse ning
olen hindamise ldbiviimisel erapooletu.

nimi ja allkiri
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